OGLOSZENIE

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Iwkowej
oglasza nabor na wolne stanowisko: informatyk/animator kultury

Warunki zatrudnienia:

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Miejsce wykonywania pracy: 32-861 Iwkowa 940

3. Rodzaj umowy: po okresie probnym - umowa na czas nieokreslony
4. Zatrudnienie: od 01 wrzesnia 2024 r.

Podstawowe zadania wykonywane na stanowisku:
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N

2 o

8.
9.

10.

Kompleksowa obstuga infrastruktury informatyczno-technicznej (m.in. komputery i urzadzenia peryferyjne,
sprzet audiowizualny, monitoring) oraz dbanie o jej bezpieczenstwo i rozwoj.

Pomoc uzytkownikom biblioteki przy korzystaniu ze sprzetu IT i programdw bibliotecznych.

Udzielanie wsparcia technicznego pracownikom biblioteki w zakresie uzytkowanych Systemow
informatycznych, programow i urzadzen.

Prowadzenie strony internetowej biblioteki, Facebooka oraz Biuletynu Informacji Publicznej.

Tworzenie i wdrazanie komputerowych baz danych, np. baza danych o zbiorach regionalnych.

Obstuga techniczna wydarzen realizowanych przez biblioteke (nagtosnienie, dokumentacja fotograficzna,
video, itp.)

Prowadzenie dziatan organizowanych przez biblioteke¢ dla roznych grup odbiorcow (np. Punkt Cyfrowego
Wsparcia Seniora i Os6b z Niepetnosprawnoscia, Biblioteka dla Seniora, Akademia Kina, Teatru i Literatury)
oraz organizowanie czasu wolnego dla dzieci, mlodziezy i dorostych w formie zaje¢, warsztatow 1 wydarzen
zgodnie z planem dziatalnosci biblioteki (np. warsztaty rozwijajace umiejetnosci cyfrowe, klub gier
komputerowych i planszowych).

Przygotowywanie scenariuszy do w/w dziatan.

Promocja dziatalnosci biblioteki, m.in. przygotowywanie artykutow, foto-relacji, filmow, plakatow.
Pozyskiwanie grantow - przy wspotpracy z innymi pracownikami biblioteki - poprzez pisanie, realizowanie i
rozliczanie projektow zwigzanych z dziatalno$cig biblioteki.

11. Petnienie zastepstw — W podstawowym zakresie - podczas nicobecnosci bibliotekarza.

Wymagania niezbedne:

1.

2.

Wyksztatcenie §rednie/wyzsze informatyczne ewentualnie pochodne lub doswiadczenie w dziedzinie
informatyki.

Znajomos¢ podstawowych przepisow z zakresu funkcjonowania bibliotek publicznych, tj. ustawy

0 bibliotekach oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j.

Oswiadczenia (Zatgcznik nr 1):

— 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego

— 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych.
— o niekaralno$ci

— 0 stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku.

Predyspozycje osobowe:

NogakrwpeR

Odpowiedzialnos¢ 1 zaangazowanie w prace
Umiejetnos¢ pracy w zespole

Dobra organizacja czasu pracy
Komunikatywnos$é

Kreatywnos$¢

Wysoka kultura osobista.

Dyspozycyjnos¢.



Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy oraz list motywacyjny — wtasnorecznie podpisane
Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

Kserokopie §wiadectw pracy

Kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje lub nabyte umiejetnosci
Oswiadczenia:

— Zatacznik nr 1

— Zalacznik nr 2

e e

Aplikujac na stanowisko w Gminnej Bibliotece Publicznej w Iwkowej nalezy zapozna¢ si¢ z Klauzulg informacyjng
dotyczaca ochrony danych osobowych — Zatacznik nr 3 oraz podpisa¢ o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg —
Zatacznik nr 2.

Uwagi koncowe

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ do 16 sierpnia 2024 roku w Gminnej Bibliotece Publicznej w lwkowej —
osobiscie, poczta tradycyjna lub elektroniczna.

adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Iwkowej, Iwkowa 940, 32-861 lwkowa

adres e-mail:

Kierownik GBP w lwkowej zastrzega sobie prawo zaproszenia tylko wybranych kandydatoéw na rozmowe
kwalifikacyjna, ktora planuje si¢ przeprowadzi¢ w terminie: 20 — 26 sierpnia 2024 r.

Po zamknigciu procedury rekrutacyjnej ztozone dokumenty mozna be¢dzie odebra¢ w siedzibie Gminnej Biblioteki
Publicznej w lwkowej w terminie do 20.09.2024 r. — po tym czasie zostang one zniszczone. W przypadku gdy
kandydat wyrazit zgode na ich pozostawienie do celow przysztych rekrutacji, wowczas dokumenty beda
przechowywanie zgodnie z obowigzujaca w bibliotece Instrukcja Kancelaryjna.

Czas pracy w GBP w Iwkowej:
pn., wt., ér.: 8.00-16.00, czw., pt.: 12.00 - 20.00, jedna sobota prac. w miesigcu: 8.00-16.00
W razie potrzeby praca rowniez w niedziele oraz §wieto.



mailto:dyrektorgbp@iwkowa.pl

